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1. Prijava u aplikaciju PONUDE

Dodjela ovlastenja se unosi na temelju pristupnog lista. Pristupni list u PDF formatu
Salju ustanove/zdravstveni djelatnici elektronskom postom na elektronsku adresu:
ugovaranje.eponude@hzzo.hr.

Ustanova traZi ovlastenje i pametnu karticu za osobu koja ¢e u ime ustanove unositi
podatke u ePonudu. U ovlastene osobe se unosi i kontakt osoba navedena u pristupnom
listu, no ona nema pristup e-ponudama. Mail adresa HZZO-a na koju se mozete obratiti radi
tehnicke podrske je itsustavi@hzzo.hr.

NAPOMENA!

Ustanova koja dosada nije imala Ugovor s HZZO-om, a 3alje zahtjev za pristup na
ePonudu, obavezno uz pristupni list mora poslati i skenirano rjeSenje Ministarstva zdravstva.

Korisnik se prijavljuje na aplikaciju preko poveznice:

https://e-usluge.hzzo.hr/PonudeBS. Preporuca se koristiti preglednik Google Chrome
ili Internet Explorer ( ne Microsoft Edge).

Za prijavu je potrebna vlastita pametna kartica koja mora biti spojena preko Citaca
kartica. Ukoliko korisnik nema instaliran paket AKDSHCardClientUtility, moze ga preuzeti na
adresi - AKDSH_Client. Na stranici se uz instalacijski paket ujedno nalaze i upute za koristenje
aplikacije na poveznici:

http://www.hzzo-
net.hr/dload/digitalni potpis/UPUTE AKDSHCard Data Signer And Verifier ver 1 2 1.pdf

Sigurnost sustava Windows b4

Potvrda certifikata

Za web-mjesto e—usluge-otrebne su vjerodajnice:

| .

lzdavac: cezih
Vrijedi od: 10.6.2015. do 31.7.2025.

Kliknite ovdje za prikaz svojstava certifikata

U redu Odustani

Slika 1. Potvrda certifikata (Internet Explorer)

Ponude upute za koristenje 06/2020.
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) L x
Odabir certifikata

Odaberite certifikat za svoju autentikaciju na e-usluge.hzzohrd43

Predmet lzdavaé Serijski
cezih cezih _
cezih cezih [ ]

Podaci o certifikatu m | Odustani

Slika 2. Potvrda certifikata (Google Chrome)

U dijaloSkom okviru ,Authenticate user (Autentifikacija korisnika)“ korisnik odabire
certifikat (moze ih biti viSe) i upisuje PIN svoje pametne kartice te potvrduje klikom na ,U redu®.

Authenticate user >

PIM:

| |
[] Hide PIN oK

Slika 3. Upis PIN-a

Nakon uspjedne prijave prikazuje se pocetni ekran, izgled moze varirati ovisno o
pregledniku i tipu racunala/uredaja.

Hrvatski Croatian | Pametno
\ zavod za Health
/ zdravstveno Insurance
osiguranje  Fund

zdravlje.

Sifrarnici

PonudeBS|| Pocetna IPo-‘ude -

lzvjestaji ¥ | Osnovni podaci o ustanovi Odjava Upute za rad | Opdi uvjeti

Prijavljeni korisnik Ugovaranje
Ime i prezime: ePonude - unos u tijeku (0)

MBO: ePonude - poslane u HZZ0 (0)

0IB: ePonude - vracene na doradu (0)
Sifra ustanove: ePonude - zakljuéene (0)

Ustanova

POLIKLINIKA ZA ePonude - finalizirano (0)

ePonude - ugovorene (2)

Povijesni pregled ugovaranja (0)

Slika 4. Pocetni ekran

Ponude upute za koristenje 06/2020.
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2. lzgled i funkcionalnosti stranice

Na pocetnoj stranici aplikacije nalaze se ovi izbornici:

1) Pocetna

2) Ponude

3) lzvjestaji

4) Osnovni podaci o ustanovi
5) Odjava

6) Upute zarad

7) Opci uvjeti

8) Sifrarnici

Takoder se na lijevoj strani u okviru ,Prijavljeni korisnik prikazuju podaci o korisniku
aplikacije i pripadnoj ustanovi korisnika.

3. Osnovni podaci o ustanovi

Na glavnom izborniku odabirom opcije ,Osnovni podaci o ustanovi“ dobivaju se osnovni
podaci o ustanovi, Sifra, naziv, adresa. Ustanove koje dosada nisu imale dodijeljenu Sifru
zdravstvene ustanove, prikazana Sifra je Sifra ustanove pod kojom se ona nadalje vodi u
HZZO-u.

Popis lokacija ustanove su Sifrirane HZZO Sifrom zdravstvene ustanove. Osnovni podaci o
ustanovi se ne mogu ovim putem azurirati osim opreme.

Oprema se moze dodati na razini ustanove neovisno o lokaciji.

Hrvatski Croatian | Pametno
[ zavod za Health zdravije.
\ zdravstveno Insurance

osiguranje  Fund

Sifrarmic |

Ponude ~ | Izvjestajl odjava Upute za rad | Popis obavezne opreme

PonudeBS  Potetna

<= Povratak na Pocetnu

Osnovni podaci o ustanovi

Zdravstvena ustanova 1

Sifra: Podruéni ured: S Naziv Advesa
0- 006200621 KB.CZAGREE a2
Naziv: 006300626 KB.C.ZAGREE STOMATKLIN. ‘GUNDULICEVA ULICA 5
006400620 KB.CREBRO ZAGREB ULICA MUE KEPATIC 12
Tip ustanove: 006500625 KB.CZAVZA REWI ORT BOADAREVICEVA UUCA 11
006600620 KB.CKUNZA FENBOLI POR PETROVA ULICA 13
Nasele: 005300533 KLZA PLUCHE BOLESTI JORDANGVAC 104

-~

Ime Prezime E-poita Br. Mobitela Virsta oviasti Zdr. mb

Adresa:
Madredena ustanova:

Tip ustanove: Viasnistvo: Hema podataka za prikaz

Slika 5. Osnovni podaci 0 ustanovi

Lokacije se prikazuju na desnom dijelu obrasca pod nazivom ,Lokacije“(1). Moguce je
klikom miSa na Sifru ili naziv lokacije presloZiti popis po trazenom kriteriju.

Ponude upute za koristenje 06/2020.
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Nadalje na desnom dijelu obrasca ispod lokacija, pod nazivom ,Kontakti“ (2) prikazuju
se podaci o kontakt-osobi ustanove/bolnice.

Opremu je mogucée dodati na razini ustanove/bolnice. Ispod obrasca ,Zdravstvena
ustanova“ nalazi se izbornik ,Oprema“ sa popisom opreme po lokacijama Ustanove. Opremu
je moguce pregledavati po bilo kojem prikazanom izborniku (Sifra, grupa, naziv ...itd - Slika
5a)

Sitra grupe

# cpreme $ifra opreme  Grupa opreme Naziv opreme Serijskibroj  Proizvodaé Godina proizvodnje
RTd
Obrisi 81 911 Dijagnosticki RTG uredaj (Radiography unit) - uredaj za radiografiju konvencionalni/klasicni sa snimanjem na film 1051/03288 SIEMENS 1975
Obrigi 9.1 911 Dijagnosticki RTG uredaj (Radiography unit) - uredaj za radiografiju konvencionalni/klasicni sa snimanjem na film 5300 SHIMADZU 1996
Obrigi 91 912 Dijagnosticki RTG uredaj (Radiography unit) - uredaj za radiografiju konvencionalni/klasicni s digitalizatorom 1684 SIMENS 2007

Slika 6. PretraZivanje opreme

3.1 Dodavanje opreme za ustanovu

Na ekranskom obrascu za odrzavanje mati¢nih podataka zdravstvene ustanove u
donjem dijelu se nalaze podaci o opremi.

L osiguranje Fund |

ePONUDA  Pocetna

<= Povratak na Pocetnu /

Osnovni podaci o ustanovi

Ponude ~

Izvjestaji | Osnowni podaci o ustanovi Odjava ‘ Upute za rad

Zdravstvena ustanova Lokacije

Sifra: Podruéni ured: Sifra 4 Naziv
114 - PS Zagreb

Naziv:

KLINICKA BOLNICA

Tip ustanove:

KLINICKA BOLNICA

Naselje:

ZAGREB

Adresa:

Kontakti

Nadredena ustanova:

Ime Prezime
Tip ustanave: Vlasniftva:

BOLNICA I. KATEGORLE

\

Oprema

Oprema:™
Serijski broj:* Gadina proizvodnje:

Proizvodac:

Dodaj opremu

Slika 7. Oprema: popis opreme i dodavanje

Klikom na gumb ,Dodaj opremu® moguce je dodati novu opremu.

Ponude upute za koristenje 06/2020.
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Oprema
Oprema:*
| 3 o |
Serijski broj:* Godina proizvednje:
| °
Proizvodaé:
Dodaj opremu
Export Tc:- XLSX
Sif :
# WEAMPE i opreme  Grupa opreme Naziv opreme Serijskibroj  Proizvadaé Godina proizvodnje
opreme
. R 9208700K1071-
Obrigi 1. 11 CT uredaj - CT scanner s jednim ili dva reda detektora 160501 SIEMENS 1992
Obrisi 1. 16. CT uredaj - CT scanner sa 64 reda detekiora 55264 SIEMENS 2007
Obridi 1. 17, CT uredaj - CT scanner sa 128 redova detektora 96477 SIEMENS 2017
Obrisi 3 33. MR uredaj - MR unit 15T 45221317792X  PHILPS 2007
Obrisi 4. EXN Mamograf - Mammograph Klasicni 13732 SIEMENS 2011

Slika 8. Dodavanje opreme, pocetna stranica

Polja u koja je obavezno upisati podatak su polja €iji naziv je oznacen zvjezdicom (*),

takvo polje ima i oznaku E (uskli€nik) i uokvireno je crvenom bojom.

Upisom teksta u polje ,Oprema*“ korisniku se otvara padajuéi izbornik za unos nove
opreme.

Oprema

Oprema:*

[ pizend

-l

< oEm

9.1.1;
| 9.1.2;
9.1.3;
9.2.1;
9.2.2;

Dijagnosti¢ki RTG uredaj (Radiography unit) -
Dijagnosticki RTG uredaj (Radiography unit) -

(

(

Dijagnosticki RTG uredaj (Radiography unit) -

Dijagnosti¢ki RTG uredaj (Radiography unit) -
(

Dijagnosti¢ki RTG uredaj (Radiography unit) -

uredaj za radiografiju; konvencionalni/klasi¢ni sa snimanjem na film
uredaj za radiografiju; konvencionalni/klasi¢ni s digitalizatorom
uredaj za radiografiju; digitalni

dijaskopski uredaj; klasicni

dijaskopski uredaj; kombinirani/visenamjenski

Export Tu:

Slika 9. Padajuci izbornik za odabir opreme za ustanovu

Opremu je moguce odabrati sa liste iz padaju¢eg izbornika ili upisati novu koja ne
postoji u listi za odabir. Unosi se svaki komad skupe medicinske opreme (prijavljen prema
Hrvatskom zavodu za javno zdravstvo - HZJZ) koji se koristi u pruzanju zdravstvene usluge.

Kada se u obavezna polja upiSe sadrzaj, uskli¢nik i crveni obrub nestaju. Nakon upisa
serijskog broja, godine proizvodnje i proizvodaca, za spremanje dodane opreme potrebno je
kliknuti na gumb ,Dodaj opremu*, a zatim i na ,Spremi promjene“ u desnom donjem dijelu
ekrana. Za odustajanje od akcije dodavanja potrebno je kliknuti na ,Odustani koji se nalazi

takoder

na dnu stranice

Ponude upute za koristenje

06/2020.



Hrvatski Croatian

zavod za Health
Ponude zdravstveno Insurance

osiguranje  Fund

Oprema

Uspjeino spremljena oprema

Oprema:*

9.1.3.; Dijagnostickl RTG uredaj (Radiography unit) - uredaj za radiografiju; digitalni

Slika 10. Uspjes$no spremljena (dodana) oprema
Ukoliko u obavezna polja nisu upisani podaci, spremanje nece biti dozvoljeno.

3.2 Brisanje opreme za ustanovu i izmjene serijskog broja, proizvodaca, godine

Pojedini komad opreme moguce je obrisati klikom na ,Obri$i na lijevoj strani ekrana:

Sifra grupe
opreme

QObrisi I'I. 1.7. CT uredaj - CT scanner sa 128 redova detektora

Slika 11. Brisanje opreme

Sifra opreme Grupa opreme Maziv opreme

Takoder je na unesenoj opremi moguce izmijeniti serijski broj, proizvodaca i godinu
dvoklikom na to polje.

Ponude upute za koristenje 06/2020.
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Hrwatil Lo B Sdvivitems e M o hd —
© 3 0 & T 6
Proirendad:
| Dodsj opremu |
< |
. f:"::"" Gfrscprems  Grups cprams ati aprema Serijuki gy Pratrvssss Godins pratrvasmge
Obuiti 1 T €T ey « CF scarrer 64 revta eteRiors mr SEmEnd T
Obidi 1 b | MR uede - MR und 137 aaannrmeR s ooT
Obaidi 4 41 Waroged - Mammagiaph [ 31732 SEMERNT o
Ot & E1 Argpraiy- Mk - dawJei B o e g 56 GE MEDUCAX SYSTEMS 5.4 1951
Obuidi & Ei st 54 ¢ drqug aphyy e Stk gma PREI41 T SEnERS
Dbt & [ ungponila- (%A - Anguography uni gitaing L FRE T SHManG 003
Obnidi 1. 1.0 Dyagrontiis BTG wedy [Fackographny uni] - wedy 1 rackoprafgy borwersmasind Tdesind L amanT ag flm L=l SEMNERNT 1573
Obinidi #1 LN Cpagrarritali AT ity [Fa0gr iy el - ey 16 FR0e00rifgs BOTeRCu U LT LN DAY A 5300 SHMALN 1956
Obidi 1 #id Dxpagreritacs 416 veeds) (Farsograpiy vl - wed 22 ssegrafps T A O e 1684 SaTn T
Ohwidi 1 LA K] Cyagranta’ts R1G wredyy MMackograchy und] - wredly 2o neciografips borwercrnaing dand | dofslcaioron e SENENG s
Swvana 180 12775 podstmkal ' . 2|3 a|s|67 W0 St pagesira: 10 [
Spremi prorgene  Odustani
Slika 12. Promjena serijskog broja opreme
4. Unos nove ponude
Nove ponude je moguce unositi kroz izbornik ,ePonude — unos u tijeku®
Hrvatski Croatian | Pametno
| zavod za Health zdravlje.
zdravstveno Insurance
osiguranje Fund
PonudeBS rocetna Izvjeﬁtaji ¥ | Osnovni podaci o ustanovi Odjava Upute za 1
J ePonude - unos u tijeku
Prijavljeni koris Ugovaranje
ePonude - poslane u HZZO
Ime i prezime: ) ePonude - unos u tijeku
ePonude - vracene na doradu
MBO:
ePonude - poslane u HZZO
ePonude - zakljucene
0OlB:
ePonude - vradene na doradu
Sifra ustanove: I ePonude - ugovorene
Ustanova ePonude - zakljucene
ePonude - ugovorene
Slika 13. Izbornik "Ponude" - Unos i/ili azuriranje ePonuda
Ponude upute za koristenje 06/2020.
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obavezne opreme | Sifrarnic ‘

Izvjestaji ~ | Osnowni podaci o Ui'i"a'.'ll Odjava Upute za ‘Ed‘ Popis

PonudeBS  Focetna | Ponude

<= Povratak na Pocetnu

ePonude - unos u tijeku

Ugovaranje 1 2
ePonude - unos u tijeku rwe"‘ natjecaj: I [‘ﬂv"ﬂi podatke 52 ugovora iz godine:
ePonude - poslane u HZZO
Pregled Godina  Zdravstvena ustanova Broj radilista MNatjesj Datur izrade

ePonude - vracene na doradu pregied 2020 2012020
ePonude - zakljuéene

ePonude - ugovorene

Slika 14. Dodavanje nove ponude

Za vrijeme trajanja natjeaja, ustanovi/korisniku se daje viSse mogucnosti unosa novih
ponuda:

1) Odabir otvorenog natjecaja
2) Kopiranje zadnje ponude i mijenjanje podataka u njoj
3) Pritiskom na gumb ,Dodaj novu ponudu®, na listu se dodaje nova aktualna ponuda

Unutar jednog natje€aja ustanova moze imati samo jednu ponudu, pa ukoliko korisnik
pokusa dodati novu ponudu, a ve¢ postoji ponuda za odredeno natjecajno razdoblje, javit ¢e
se poruka: ,Dodavanje zapisa nije uspjelo.”

ePonude - unos u tijeku

Zatvori
Dodavanje zapisa nije uspjelo.

Otvoreni natjecaji: Kopiraj podatke sa ugovora iz godine:

[ [~ Il [ Do now ponucu |

Slika 15. Dodavanje nove ponude, neuspjelo

Ponuda je jedna i jedinstvena za ustanovu/bolnicu, a unutar ponude moguce je dodati
radiliSta. Moguce je obrisati ponudu te krenuti ispo€etka - ili upisom novih ponuda ili kopijom
zadnje ponude.

4.1. Dodavanje radilista

Nakon Sto je kreirana nova ponuda, potrebno je unijeti novo radiliSte ili radilista.
Pritiskom na ,Pregled” sa lista ponuda otvara se nova stranica za dodavanje radilista.

Ponude upute za koristenje 06/2020.
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Povratak na Pocetnu

Ugovaranje
ePonude - unos u Tijeky
ePonude - poslane u HZZO
ePonude - vadens na doradu
ePonude - zakljulene

ePonde - Ugovorens

<= Powratak na prjave

ePonude - unos u tijeku

Citvoneni ratjela

Goding  Fdrawnbvena indances

Pl

kliknuti na Pregled

Lopra podats 1 UJOVERa T Godne

Slika 16. Dodavanje radilista, pocetni korak

Popis radilista vezanih uz porudu za 2019 godinu. Status ponude: Vraceno,

Lot e D

2_)

L.
e

CRES -
v

Slika 17. Dodavanje novog radiliSta

Koraci za dodavanje novog radilista:

e
a——

o] radiliits
o
U
aa, St T e (S

-——
-— ———— s

.i;i};;;;;l 1

1) Pritiskom na gumb ,Dodaj novo radiliste* (br. 1 na slici 15. gore) otvara se prozor za
popunjavanje podataka o radilistu

2) Ukoliko je radiliste dodano ili nakon dodavanja, za ulazak u pojedino radiliste potrebno
je kliknuti na ,Pregled” lijevo od popisa radilista (br. 3 na slici 15. gore)

Lokacija:

Broj sati:
168 sati -

Broj operacijskih sala:
o

Broj kreveta za akutno ljecenje:
)

8roj pacijenata na hemodijalizi

0

Napomena bolnica:

x i3 ——=  Kiiknuti za odabir djelatnosti

Broj mjesta dnevne bolnice:
0

Broj kreveta 2a produzeno/kronitno ljecenje:
0

Broj pacijenata na hemodijafiltracijic

0

B —=

Qdabir lokacije

Slika 18. Popunjavanje i dodavanje radilista

Sliedece radiliste =>

I Spremi radiliste
Napomena HZZO: ,

Spremi radiliste

Obrisi radilidte

168h (sati dobiveni iz radnog vremena)

6h (suma radnog vremena nositelja zdravstvenog
tima)

10
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Kod popunjavanja podataka za radiliste ,Sifru“ i ,Naziv radili$ta“ dodajete slobodnim unosom
dok za ,Djelatnost” treba pritisnuti gumb ,Info” €¢ime se otvara kontekstni okvir za odabir
djelatnosti sa liste.

Ukoliko se neka ustanova nalazi na viSe lokacija istu mozete odabrati putem podatka
.Lokacija“ gdje iz padaju¢eg meni-a izabirete ispravnu opciju. Isto vrijedi i za ,Podrucje rada®“.

Lista djelatnosti

Enter text to search...

Sifra Naziy
2360000 Oralna kirurgija
2360001 Oralna kirurgija - hitna ambulanta (0-24 h)

T ——

2500200 Uttrazvuk

2500300 Ct-kompjuterizirana tomografija
2500400 Mr-magnetska rezonanca
2500500 Mamografija

2500600
2500700

2510000

Strana 18 of 37 (362 podataka) W Prethodni 1 2 3 17 “ %20 . 35 36 37 Slijedeci Pagesize: 10 -

Slika 19. Odabir djelatnosti s liste

Po zavrSetku ispunjavanja obrasca, potrebno je kliknuti na gumb ,Spremi radiliste* kako
bi se radiliSte dodalo u ponudu.

Obveznost unosa polja ovisi o odabranoj djelatnosti nekog radiliSta, tako da ¢e npr.
stacionari obavezno morati imati unesen podatak o broju kreveta. Prije spremanja ponude
aplikacija vrsi automatsku provjeru kriterija vezanih za radiliste, kao npr. broju kreveta, opremi,
zdravstvenim radnicima/timovima i sli€no. Podaci se spremaju i u slu¢aju kada radiliste ima
nepravilnosti, a na ekranu se ispisuje odgovarajuca poruka o gresci.

Nakon spremanja radilista, novo radiliste je spremljeno i vidljivo je na listi. Za ponovni
pristup radilidtu sa liste i/ili daljnje popunjavanje potrebno je kliknuti na ,Pregled®.

4.1.1. Pretrazivanje djelatnika po radiliStima

Odabirom opcije ,Radilidta i certifikati djelatnika“ (br. 2 na slici 15. gore) moguce je
pretrazivati djelatnika po radilistu ili dodavanje certifikata djelatnika, upisuje se ili MBO
djelatnika ili Sifra djelatnika.

Hrvatski Croatian | Pametno
{ zavod za Health zdravlje.
A zdravstveno Insurance

osiguranje Fund

PonudeBS  Poietna | Ponude ~ | Izviestaji = | Osnovni podaci o ustanow Odjava Upute za rad | Popis obavezne opreme | Siframic

<= Povratak na listu radilista
Radilista i certifikati djelatnika
MBO dietatnika:

Sifra djelatnika:

Radilidta

Certifikati

Slika 20. Pretrazivanje djelatnika po radilistima
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Ova funkcionalnost sluzi za provjeru jesu li djelatnici uredno registrirani po radilistima
odnosno opcenito u ustanovi, kako bi se u slu€aju da se nekog djelatnika ne nade u ustanovi
ili na radiliStu moglo dodati u ponudu.

4.1.2. Dodavanje certifikata djelatnika

1. Certifikat djelatnika se dodaje tako da se prvo upiSe jedan od dva ponudena podatka
(,MBO djelatnika“ ili ,Sfira djelatnika)

2. Upisuju se obavezni podaci (,Naziv certifikata“, ,Broj certifikata®, ,Mjesto izdavanja®,

»1zdavac certifikata“ i ,Datum izdavanja“) ukoliko nisu svi obavezni podaci upisani,

korisnik ¢e dobiti greSku sa opisom koji podatak nije upisan. Ukoliko certifikat nema

rok trajanja polje ,Vrijedi do“ ostavite praznim.

Pritiskom na gumb ,Dodaj* certifikat djelatnika se dodaje na listu

Pritiskom na ,obrisi“, briSe se odredeni certifikat sa liste potrebno je kliknuti na

~opremi Promjene” za spremanje odredene radnje ili ,Odustani za odustajanje.

5. Ukoliko se Zeli ispraviti ili dodati neko od polja: (,Naziv certifikata“, ,Broj certifikata®,
.Mjesto izdavanja“, ,Izdavac certifikata“, ,Datum izdavanja“ ili ,Vrijedi Do), potrebno
je dvoklikom miSa na polje upisati novi podatak i pritisnuti ,Spremi promjene“ za
spremanije ili ,Odustani za odustajanje od promjene.

hw

= Poyratak na lisfu radilifia
Radilifta i certifikati djelatnila

M dpi

T . - Evidentitana satnica dpelaindka
_I Firwdns e Sy e T
Thvadas i ek o a
Tho o1 - s o
[ bt et | T o e n o
||||||||| t
L (L dna' cardura
(s ki g Ve 0
- | =
-
CR e r———— ons i - —— S
==

Slika 21. Dodavanije certifikata djelatnika

4.1.3. Dodavanje djelatnika u tim
Napominje se da je zbog preglednosti sluzbeni izraz ,zdravstveni radnik® u aplikaciji

zamijenjen skracenim terminom ,Djelatnik". Odnosi se opcenito na sve zdravstvene i
nezdravstvene radnike.
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Koraci za dodavanje djelatnika u tim:
1) Na dnu stranice radiliSta odabire se kartica , Tim*;
2) Djelatnik tima se dohvacéa upisom Sifre ili MBO u polje ,Djelatnik” i potvrduje dvoklikom

misa
Broj postupaka hemodijalize: Broj pacijenata hemodijalize:
0 0
Tim Radno vrijeme Postupci ‘ Oprema

Dohvat podataka po ifri ili MBO djelatnika:

1234567
. ’ MED.SESTRA-MED.TEHNICAR OPCI SMIJER

40 sati - 0 sati >

# Sifra djelatnika ~ Naziv djelatnika Tjedni sati Pos.-teh.sur.  Tip djelatnika
Obrigi [ 0 LUEENIK SPECUALIST INTERNE MEDICINE
Obrisi 6 0 IMED.SESTRA-MED.TERNICAR OPCI SMIER
Obrisi 3 0 SPECIJALIZANT OPCE INTERNE MEDICINE

Slika 22. Dodavanje djelatnika u tim

3) Pritiskom na gumb ,Dodaj“ korisnik zavr§ava akciju dodavanja novog djelatnika

4) Nal listi djelatnika se nalaze oni djelatnici koje je korisnik uspjedno dodao

5) Kolone koje je moguce azurirati u su , Tjedni sati“ i ,Pos-teh sur.“ Potrebno je dvokliknuti
na odredene ¢elije koje se zele azurirati i nakon toga pritisnuti ,Spremi promjene” za
spremanije ili ,Odustani” za odustajanje.

Nadalje, moguce je obrisati djelatnika, pritiskom na gumb ,Obrisi“ u stupcu desno od
svakog djelatnika na listi. Nakon brisanja potrebno je spremiti promjenu odabirom opcije
»Spremi promjene® na desnom donjem dijelu ekrana, odnosno za odustajanje odabrati opciju
,2Odustani®.

4.1.4. Radno vrijeme

Pod karticom ,Radno vrijeme* potrebno je odabrati radno vrijeme radilista. Potrebno je:

1) Odabrati radne dane

2) Odabrati vrijeme pocetno radno vrijeme
3) Odabrati zavrsno radno vrijeme

4) Kliknuti na gumb ,Dodaj*

Nakon izvrSene radnje generira se evidencija radnog vremena ispod selektivhog
izbornika.
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° o Ukupna cijena svih postupaka: 0,00 kn

8roj postupaka hemodijalize: 8r0j smjena hemodijalize

0 [

# Ponedjeliak @ Utorak ¥ Srijeda # Cetvrtak % Petak Subota Nedjelja 1

Oprema

Vrijeme od: Vrijeme do:
- |- 1600 B s
[ podaj [ S
Dan Radno vrijeme
Ponedjefak 800 - 16:00
Utoeak 8400 - 1600
Sryeds 800 - 1600
Catvrake 800 - 1600
Petak 8400 - 1600

Slika 23. Radno vrijeme

Moguce je dodati dvokratno radno vrijeme za radiliste (Slika 20a).

Oprema

Radno vrijeme Postupci

Tim

¥ Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota Nedjelja

Vrijeme od: Vrijeme do:
13:00 - 16:00 -
Dedano radne vijeme
Dan Radno vrijeme
Ponedjeljok 800- 1230

Ponedjeljak 13:00 - 16:00

Slika 20. Dvokratno radno vrijeme radilista

4.1.5. Dodavanje postupka na radilistu

Za dodavanje postupka na radilistu potrebno je pritisnuti karticu ,,Postupci“ na izborniku.

Sekciju je potrebno ispuniti na sljedeci nacin:

1) U polje ,Postupak® odredeni postupak moze se upisati ru¢no ili se moze odabrati ,Info”,
nakon Cega se otvara kontekstni okvir za odabir postupka (slika 21. nize)

2) U polje , Mjesecni br. post” potrebno je upisati broj postupaka

3) Klikom na gumb ,Dodaj* postupak je dodan na listu

4) Lista postupaka prikazuje sve postupke koji su dodani

5) Klikom na gumb ,Obrisi“ sa lijeve strane liste postupaka moguce je obrisati stavku sa
liste dodanih postupaka, nakon ¢ega je potrebno kliknuti na ,Spremi promjene” za
spremanije ili na ,Odustani“ za odustajanje.

Tim ‘ Radno vrijeme Postupci Oprema
Mjeseéni br. post.:
[ Sifra postupka  Postupak Tip postupka  MIesecni br:
post.
QObrisi J| Puozt Pleuralna punkcija oTP 22
Obrigi || Puoat Intubacija pametu fiberbronhaskopa oTP 1
Qbrizi f vzoz UZV pleure oTe 22
Slika 24. Dodavanje postupaka
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Lista postupaka x
| UZVI pleu x |
Sifra Postupak Tip
o> .
Strana 1 of 1(1 podataka)  Prethodn Slijedeci Pagesize: 50 -

Slika 25. Dodavanje postupka: kontekstni okvir sa detaljima

U kontekstnom okviru ,Lista postupaka“ moguce je pretrazivati postupke u polju za
pretrazivanje (,Enter text to search®) ili odabrati trazeni postupak s liste. Klikom na naslov
stupca moguce je trazeni stupac presloziti (engl. sortirati) da se postupci prikazuju abecednim
redom, takav stupac ima oznaku strelice (1) pored naziva.

Za dodavanje postupka s postojece liste, postupak je potrebno oznaciti dvoklikom misa
(oznacena stavka prelazi iz bijele u magenta boju), te se stavka automatski dodaje u polje na
glavnoj kartici ,Postupci“. Moguce je direktno azurirati kolonu ,Mjesecni br. Post* dvoklikom na
Celiju.

Nakon azuriranja celije potrebno je spremiti promjenu odabirom opcije ,Spremi
promjene“ na desnom donjem dijelu ekrana, odnosno za odustajanje odabrati opciju
,Odustani”.

Vazno je za napomenuti da kopiranjem stare ePonude povlacite samo one postupke
koje ste unijeli u zadnjoj ePonudi, a da tu nisu uneseni i ostali postupci koje ste naknadno
ugovorili putem pismenog zahtjeva u vremenu od zadnje ePonude do danas.

Sve naknadno ugovorene postupke mozete pronaci pod ,lzvjestaji — ,Naknadno
ugovoreni postupci® te ih unijeti u odgovarajuca radilista.

4.1.6. Dodavanje opreme na radilistu

Dodavanje opreme na radiliSte vrSi se preko kartice ,Oprema“ nakon Cega se otvara
nova sekcija koja omogucuje upis nove opreme na radilistu.

Za dodavanje nove opreme na radiliste, potrebno je popuniti sliede¢a polja:

1) Unutar dijela ,Oprema“ pritiskom na gumbi¢ ,Info“ mozZete vidjeti popis sve upisane
opreme u Vasoj ustanovi te ovdje trebate odabrati onu opremu koja je potrebna za
unesene postupke na istom radiliStu (npr ukoliko ste na radilistu unijeli postupak
magnetske rezonance, pod opremom trebate odabrati MR uredaj).

2) Kada izaberete Zeljenu opremu pritisnete na gumbic ,Dodaj*
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Tim ‘ Radno vrijeme Postupci Qprema
Oprema:
Sify : Godi
# WAGUPE  Sifra Grupa opreme Naziv opreme Serijski broj 0002 proizvodat
opreme proizvodnje
Obrigi 12, 123, Ultrazwuéni uredsj - Ultrasound unit ostali (NE ukljuuje uredaje za UZV fizikalnu terapiju) 3335 2005 ESACTE
Obrisi 35 350, Set za branhaskopiju - Brachoscopy set Set 23 bronhaskopiju-Brochoscopy set 6120410 2007 PENTAX

Spremi promjene  Odustani

Slika 26. Dodavanje opreme

x

Enter text to search... ——
Sifra grupe . . I . . . . .
apreme Sifraopreme  Grupa opreme Naziv opreme Serijskibraj  Proizvodag  Godina proizvodnje
9808700K1071-
L 1 j-CTs jednim i SIEMENS 993

1. 16. CT uredsj - CT scanner 53 64 reda detektora 55264 SIEMENS 2007

1. 17, CT uredaj - CT scanner 52128 redova detektora 96477 SIEMENS 2017

:. EEY MR uredaj - MR unit 15T 45221317792X | PHILIPS 2007

4 4. Mamogrst - Mammograph Klasicri 13732 SIEMENS 201

s 82 Angiossla-DSA - Angiography unit digitaln 982211204 SIEMENS 2003

o o Diagnostiti RTG uredsj (Raciography uni) - uredsj za konvencionalri/dasicn sa snimarjem na || -
radiografju film

o o Disgnostifd RTG uredsj (Raciography uni) - ured za Konvencionalri/Klasicni ss snimarjern ns | . S -
radiografju film
Dijsgnestiéki RTG ureds] (Radiography unit) - ureds)

at. 912 Plpgnostil RIG uredaj (Radiography unif) - urede) z2 konvencionalni/klasiéni s digitalizatorom | 1684 SIMENS 2007

Slika 27. Dodavanje opreme, kontekstni okvir za odabir opreme s liste

Ukoliko Zelite obrisati neku od unesene opreme nakon klika na ,Obrisi“ potrebno je
spremiti promjenu na mrezi odabirom opcije ,Spremi promjene“ na desnom donjem dijelu
ekrana, odnosno za odustajanje odabrati opciju ,Odustani®.

4.1.7. Spremanje radilista

Svaku promjenu na radilistu potrebno je spremiti kako bi se moglo nastaviti sa zadnjim
stanjem, ukoliko se vrac¢a na isto radiliSte. Spremanje radiliSta vrsi se preko gumba ,Spremi
radiliste”. RadiliSte se nakon pritiska gumba spremi i spremno je za daljnje popunjavanje ili za
izlazak iz istoga.

<= Povratak na listu radilista

KLINICKA BOLNICA
Radiliste Ultrazvuk 4 vezano uz ponudu za 2019. godinu - Preneseno.

Slijedece radiliste ==

Spremi radiliste Obrisi radiliste

Sifra:* Mapomena bolnica: Napomena HZZO:

Naziv:*

Ultrazvuk 4

Slika 28. Spremanje radiliSta
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Prilikom spremanja radilita aplikacija vrsi slijedece automatske provjere:
1. Jesu li pravilno popunjeni podaci o broju kreveta, broju pacijenata hemodijalize i
slicno sukladno djelatnosti radilista.
Je li upisana odgovaraju¢a oprema uz postupke koji je zahtijevaju
3. Jesu li pravilno popunjeni podaci o djelatnicima u timu
4. Jesu li pravilno popunjeni podaci o satima radiliSta, radnom vremenu i broju sati
nositelja.

N

Ukoliko provjera ustanovi nepravilnosti, korisniku ¢e se na ekranu ispisati odgovarajuca
ekranska poruka o nepravilnosti.

Radilite Radiliste 3 vezano uz ponudu za 2019. godinu - Unos.

<= Prethodno radiliste Slijedece radilidte =>

_ o

Error - Za ovu djelatnost obavezno je upisati barem jedan DTP postupak

Obridi radilidte Spremi radiliste

Slika 29. Spremanje radilista: Prikaz gre$ke i upozorenja

4.1.8. Brisanje radilista

Ukoliko korisnik zeli obrisati radiliSte iz ponude, potrebno je pritisnuti gumb ,ObriSi
radiliste”. Nakon toga se radiliste u potpunosti briSe sa liste radilista unutar ponude.

Obriti radiliste | Spremi radiliste

Sifra: Napomena bolnica: Napomena HZZC:

g |

KLINICK BOLNICA MERKUR & Y -

Lokacija:
Broj sati

8roj operacijskin sala: Bre] miests dnevne bolnice: Oh {sati dobiven! bz adnog vremena)

0
Oh (suma radnog viemena nositelja zdravstvenog tima)

Broj krevets 23 akutno ljecenje Bro] kreveta za produteno/kraniéne:

Ukupna cijena svih postupaka: 0,00 kn
o) postupaka hemodyalize: o) smjena hemodialize:

Slika 30. Brisanje radilista

4.1.9. Legende obavijesti, upozorenja i greSaka

Prilikom spremanja nove stavke ili editiranja postojece javljaju se slijedece poruke koje su
oznacene crvenom, zutom ili zelenom bojom. (Slika 27a).

Legenda:
Crvena boja: greSka koja ne prolazi kontrolu i potrebna je promjena
Zuta boja: upozorenje, potrebno je obratiti paZznju na navedeno
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Zelena boja: obavijest

Upozorenje - Zbroj sati nositelja je 0

Spremljene izmjene na radilistu

Error - Za ovu djelatnost obavezno je upisati barem jedan DTP postupak

Slika 31 Legende obavijesti, upozorenja i greSaka

5. Provjerai slanje ponude
5.1. Provjera ponude

Nakon zavrSetka unosa radiliSta u ponudu, potrebno je provjeriti ispravnost podataka
koji su unutar radiliSta. Funkciju provjere radi se klikom na gumb ,Provjera ponude“ u desnom
dijelu ekrana.

| Hrvatski  Croatian | Pametno
i zavod za Health zdravlje.
\ zdravstveno Insurance

osiguranje  Fund

vjestaji ~ | Osnovni podaci o ustanovi Odjava Upute za rad | Popis obavezne opreme | Siframici

PonudeBS  Polets ‘| Ponude *

<= Povratak na prijave

KLINICKI BOLNICKI CENTAR ZAGREB
Popis radilista vezanih uz ponudu za 2020 godinu. Status ponude: Unos.

Ponuda zadovoljava proviere

Radilidta i certifikati djelatnika Provijera ponude Podalji ponudu u HZZO diliste Obridi ponudu

Slika 32. Provjera ponude

Ponuda se ne moze poslati u HZZO ako svakom radiliStu status nije promijenjen u
kontrolirano (tj. nije bilo nikakvih poruka o greSkama prilikom spremanja radilista), dakle
potrebno je prije slanja ponudu obavezno provjeriti.

Ukoliko ponuda/radiliSte ne zadovoljava provjeru, odnosno ne odgovaraju ili nedostaju
podaci za ponudu ili ako radiliste nije ispravno uneseno, ispisuje se poruka s detaljima o
neispravnosti ponude/radilista.

Dodatna napomena:

Nije moguce poslati ponudu u HZZO dokle god je poruka u greSkama (znaci poruka je
u crvenoj bojil)
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5.2. Slanje ponude u HZZO

Zadnji korak je slanje ponude prema HZZO-u odabirom gumba ,PoSalji ponudu u
HZZO". Nakon ovog koraka korisnik viSe nece moci korigirati podatke ponude dok se ponuda
ne vrati s osvrtima i uputama za korekcije radiliSta. Takva ponuda se moze pronaci pod opcijom
,Ponude — vracene na obradu* glavnog ekrana. Ponovno slanje je opet na isti nacin.

<= Povratak na prijave

KLINICKI BOLNICKI CENTAR ZAGREB
Popis radilista vezanih uz ponudu za 2020 godinu. Status ponude: Unos.

Ponuda zadevaljava provere.

Radilita i certifikati djelatnika Provjera ponude Posal onudu u HZZO Dodaj novo radiliste Obrisi ponudu

Slika 33. Slanje ponude

Prilikom slanja ponude aplikacija vrdi automatsku provjeru s obzirom na MrezZu
zdravstvene sluzbe. Ukoliko provjera ustanovi nepravilnosti, korisniku ¢e se na ekranu ispisati
odgovarajuéa ekranska poruka o nepravilnosti.

<= Povratak na prijave

KLINICKA BOLNICA
Popis radilista vezanih uz ponudu za 2019 godinu. Status ponude; Unos,

Prasta TKreTR o

POfaall W upeE a0 POt u HETO

Slika 34. Provjerena i poslana ponuda

Nakon slanja u HZZO ponuda mijenja status iz ,unos u tijeku® u ,poslane u HZZO*, te
je u tom statusu vidljiva na po¢etnoj stranici.

Ponude je moguce organizirati po statusu (unos u tijeku, poslane u HZZO, vraéene u
obradu, zaklju€ene i ugovorene). Status je vidljiv u prikazu na listi. Ukoliko ne postoji ponuda
u nekom statusu, ista neée niti biti prikazana na stranici (pod)izbornika.

<= Povratak na Pocetnu

[ePonude - ugovorene I

Ugovaranje
Pregled Godina  Zdravstvena ustanova Brojradiliita  Datum ugovora  Aktivna ponuda
ePonude - unos u tijeku Pregled 2018 KB.CSESTRE MILOSRDNICE 151 01122017
ePonude - poslane u HZZO

ePonude - vradene u obradu

ePonude - zakljucene

ePonude - ugovorene

Slika 35. Pregled ugovorenih ponuda u izborniku "ePonude - ugovorene™
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6. ePonude — vraéene na doradu

U slu¢aju ako HZZO vrati ponudu na doradu/ispravak, ponuda prelazi u status ,vracene
na doradu®.

et by
e

)"

Slika 36. Ponuda u statusu "Vra¢eno na doradu”

Za svaku stavku/radiliste prikazuje se razlog vraéanja ili status u stupcu na desnom
dijelu stranice ,Status radilista“.

Legenda statusa radilita:

- Unos - uneseno

- Kontrolirano — zadovoljava formalne kontrole

- Ne udovoljava kontroli — ne zadovoljava formalne kontrole

- Udovoljava kontroli — proSao HZZO kontrolu

- Odbijeno - iako zadovoljava formalne kontrole nije proSao HZZO kontrolu

Odabirom opcije ,Provjera ponude“ na oznacenoj stavki, ispisuje se upozoravajuca
poruka o razlogu vra¢anja ponude/radilista. Ovisno o statusu radilita i razlogu vracanja
ponude, moguce je viSe razli€itih poruka.

<= Povratak na prijave

KLINICKI
Popis radilista vezanih uz ponudu za 2020 godinu. Status ponude: Unos. Sretn B [Srcat 4 ontente il

odaj novo radiliste | Obrii ponudy

Slika 37. Provjera ponude, primjer poruke s greSkom

Nakon ulaska u detalje o radilistu (odabirom opcije ,Pregled® lijevo od stavke) moguée
je ponudu/stavku ispraviti, obrisati ili dodati novu. Postupak je identi¢an nacinu kako je opisano
u koracima po tockama 4. Unos nove ponude i 5. Provjera i slanje ponude.

Takoder je mogu¢ upis napomene u tekst polju ,Napomena bolnica“. Eventualne
napomene od strane HZZO-a bit Ce vidljive u tekst polju ,Napomena HZZO".
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\
Ponude zd_ravstve_zno Insurance
osiguranje  Fund
<= Prethodno radilidte Slijedece radiliste =>
Spremi radiliste | Obrisi radiliste
Sifra: Napomena bolnica: MNapomena HZZO:
Ispravljeno radilidte
Naziv:*
Ultrazvuk 3
Djelatnost:
2010020 Internisticki ultrazvuk x
Lokacija:

Broj sati:

Slika 38. Upis napomene

Nakon azuriranja radiliSte je potrebno spremiti klikom na gumb ,Spremi radiliste®.

AZuriranu ponudu je potrebno ponovo poslati u HZZO, klikom na gumb ,,PoSalji ponudu
u HZZO" na desnom dijelu stranice. Ponovnim slanjem ponude u HZZO ponuda mijenja status
iz ,vracene na doradu“ u ,poslane u HZZO*.

7. lzrada aneksa ponude za aneks ugovora

U svrhu dodatnog ugovaranja (dougovaranja) sadrzaja, odnosno izrade dodatka ugovora,
kroz zasebnu funkcionalnost aplikacije omoguéeno je korisniku iz postoje¢e Ponude izraditi
Dodatak/Aneks ponude.

Dodatak ponude je moguce izraditi na nacin da korisnik ude u postojecu ugovorenu
ponudu, te s lijeve strane odabere opciju ,,Pregled®.

ePonude - ugovorene*®

Pregled Godina  Fdravibvena ustanova Broj radilidta Matjedaj Datum ugavara
= rregied 2020 [ 2 Natjedaj za 2020 22042020
= regied 2008 || 2 joad iz eponuda_in2 22112017

Slika 39. Ulaz u dodatak ponude

Ulaskom u ekran za ,Pregled®, u desnom dijelu ekrana nalazi se tipka ,Kreiraj aneks iz
ponude” pomocu kojeg je moguce iz ugovorene ponude napraviti ponudu za aneks.
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<= Povratak na prijave

POLIKLINIKA
Popis radilista vezanih uz ponudu za 2020 godinu. Status ponude: Ugovoreno. ™
N _ Brojsati o Broj Broj Broj Broj
Sifra Radilidte Sifta peatnost  Brojsala 09U (adno Brojsali i atnikau  kreveta  oVeR  miesta Status
djelatnosti radilista . nositelja N kronicnih /  dnevne radilista
vrijeme) timu akutno

produZenih  bolnice

Slika 40. Funkcionalnost "Kreiraj Aneks iz ponude”

* Napomena: Aneks je moguée napraviti samo iz zadnje vazece i ugovorene ponude

natjeCaja. Na slikama 40.

i 41. gore vidljivo je da su ponude u statusu ,Ugovoreno®. Takoder i

svaki slijedeci aneks mora biti ugovoren kako bi se mogla dodati ponuda za novi aneks.

Postupak za izradu aneksa je identi¢an postupku dodavanja novog radilista ili azuriranja
postojeéeg i vec je ranije opisan u to¢kama izrade ponude.

U pripremi aneksa ponude ustanove azuriraju radilita i spremaju promjene samo za ona

radiliSta koja su mijenjali.

treba ih spremati.

8. lzvjestaiji

Nije potrebno ulaziti niti spremati radiliSta koja se ne mijenjaju i ne

Na kartici ,,/zvjeS$taji* moguce je odabrati viSe izvjeStaja: ,Radna vremena radilista“, ,Popis
svih radilista i djelatnika®, ,Popis postupaka po ustanovi“i ,Naknadno ugovorene postupke®.

Sve izvjestaje je moguée samo pregledavati (bez moguénosti promjene ili azuriranja), a
ukoliko je potrebno dodati novu ponudu , novi aneks ili azurirati postoje¢u ponudu, to je moguce
isklju€ivo preko kartice ,Ponude®.

Hrvatski Croatian | Pametno
‘-" zavod za Health zdravlje.
\ zdravstveno Insurance

osiguranje Fund

PonudeBS

Pocetna

Ponude ‘I lzvjestaji = IOs-*:-‘-mi podaci o ustanovi Odjava

Prijavljeni korisnik

Ime i prezime:

MBO:

OIB:

Sifra ustanove:

Ustanova

Ponude upute za koristenje

Radna vremena radilista

Popis svih radilista i djelatnika
Popis postupaka po ustanovi
Naknadno ugovoreni postupci
0)

Djelatnosti sumarno

lzvjestaj po djelatnostima

lzvjestaj za ugovar

ePonude - ugovorene (2)

Povijesni pregled ugovaranja (0)

Slika 41. Izbornik "IzvjeStaji”
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zavod za Health
Ponude zdravstveno Insurance

osiguranje  Fund

Slika dolje prikazuje neke funkcionalnosti izvjestaja, korisniku su omogucéene ove akcije:

1.

2.

Posloziti (sortirati) liste po nekom kriteriju, klikom na polje naslova odredenog stupca (br.
1 na slici).

Izdvajanije (filtriranje) liste za prikaz samo odredenih podataka, klikom na simbol filtera u
desnom dijelu polja naslova stupca (br. 2 na slici)

Izvoz (export) podataka iz aplikacije u Excel tablicu, klikom na ,Export to:*, u verziji
(XLSX), (br. 3 na slici).

Kolone u izvjestaju se mogu preslagivati s lijeva na desno ili s desna na lijevo, na nacin
da se miSem uhvati naziv kolone i povu€e na Zeljeno mjesto. Redoslijed kolona ce biti
jednak i u Excel datoteci.

2 ) Ukupni

Tiedni
Wite ' Starus Djelatnost tedni Radno
T Radiiite odm‘r W""kY vy T Djelamost T :::w‘ T i T Dan T vijeme T

Slika 42. Funkcionalnost izvjestaja

*Napomena:

Sortiranje izvjeStaja ,,Djelatnosti sumarno“ moze se koristiti unutar jedne prikazane
stranice. Za sortiranje veceg broja zapisa, potrebno je za tablicu postaviti veci broj
dohvacenih redaka

9.

Statusi ponude

Novu ponudu moguce je kreirati ukoliko ne postoje ponude u statusima unos u tijeku,

poslane u HZZO, i vraéene na doradu.

Dodatak/Aneks ponude moguce je kreirati samo iz ponuda u statusu ,Ugovorene®.

Ponude mogu biti u jednom od sljedecih statusa:
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zavod za Health
Ponude zdravstveno Insurance

osiguranje  Fund

Pocetna lzvjestaji =

Osnovni pod

ePonude - unos u tijeku
‘ni korisn
ePonude - poslane u HZZ0O
me; tije
ePonude - vracene na doradu
eu
ePonude - zakljucene
e n
ePonude - finalizirano
oVE; ene
ePonude - ugovorene
ran:
Povijesni pregled ugovaranja

ePonude - ugovoren

Slika 43. Statusi ponude

e Unos u tijeku — ponuda je spremljena ali jo$ nije poslana u HZZO, moze ju mijenjati samo
osoba ovlastena za unos ponude za tu ustanovu.

e Poslane u HZZO - ponuda je poslana u HZZO i nije ju moguée mijenjati. HZZO moze
promijeniti status i vratiti ponudu na doradu.

e Vraéene na doradu — HZZO je vratio ponudu uz napomenu, potrebno je izmijeniti sva
odbijena radilidta sukladno uputama i/ili napomenama.

e Zaklju€ene — ponuda je ispravno unesena i zaklju€ana za izmjene.

e Ugovorene - Ponuda je prethodno prihva¢ena i zaklju¢ana te temeljem tih statusa prebacena

u pripremu za ugovaranje, slijedi potpisivanje ugovora. Nije ju moguce vise mijenjati.
Povijesni pregled ugovaranja - ovdje se na listi kronoloski prikazuju sve ponude neke

ustanove osnovom kojih je sklopljen ugovor. Lista povijesti sluzi samo za pregledavanje, iz

nje nije moguce azuriranje niti izrada nove ponude.
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osiguranje  Fund

Ponude

10. Odjava iz aplikacije
Klikom misa na funkciju ,Odjava“ korisnik se odjavljuje iz aplikacije.

Hrvatski Croatian | Pametno
( zavod za Health zdravlje.
| zdravstveno Insurance

osiguranje  Fund

ePONUDA

Odjava iz aplikacije

Uspjesno ste se odjavili iz aplikacije.

Slika 44. Odjava iz aplikacije

DODATAK: Poteskoce u spajanju na aplikaciju ili radu u aplikaciji

Prilikom postupka prijave korisnika u aplikaciju u nekim situacijama mogu se javiti
upozoravajuce poruke.

1.) U situaciji ako je certifikat korisnika neispravan, javlja se poruka:

€ 5 C @ eusugenzzohyPonudeBs/Nespavan Certifikat asp 5 % ° O :
T Hrvatski  Croatian | Pametno
7/ zavodza  Health | zdravije.
zdravstveno Insurance
L™ osiguranje Fund

Neispravan certifikat

Za pristup aplikaciji potrebno je imati vazeci CEZIH certifikat i dodjeljena prava za koristenje aplikacije.

Slika 45. Neispravan certifikat
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U ovom slu€aju moguce je da pametna kartica nije umetnuta u ¢ita€ ili je korisnikov
certifikat neispravan. Pametna kartica je istekla/nevazeca ili neSto nije u redu sa C&itaem
kartice. Potrebno je provijeriti je li pametna kartica u uredaju, je li uredaj uredno spojen i u
funkciji, te sli€ne tehnicke uvjete.

2.) U slu€aju kada korisnik nema odgovarajuca prava za pristup aplikaciji, moguce je
ulogirati se u aplikaciju, ali nece se pojaviti poCetna stranica nego slijedec¢a poruka:

Hrvatski Croatian | Pametno
|‘ | zavod za Health zdravlje.
\ | zdravstveno |nsurance

osiguranje  Fund

Zabranjen pristup

Za pristup aplikaciji potrebno je imati dodjeljena prava za koristenje aplikacije.

Slika 46. Zabranjen pristup aplikaciji

U tom slucaju korisnik se treba obratiti sebi nadleznoj osobi/instanci.
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Popis slika

Slika 1. Potvrda certifikata (INternet EXPIOrer)............uuuuuemiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeee 2
Slika 2. Potvrda certifikata (Google Chrome)...........ueiiiieiiiieiee e 3
SIKA 3. UPIS PIN-@ ..ttt e e e e e e e e e e e e et aaeaaes 3
SIKa 4. POCEINT EKIAN......uuiiiiiiiiiiii e 3
Slika 5. OSNOVNI POAACT O USTANOVI.......uvuiiiiiieeeii it ee e e e e e e e e e e e 4
Slika 6. PretraZivanje OPremMe....... ... . e 5
Slika 7. Oprema: popis opreme i dOdAVAN]E ...........uuuuuummmminiiiiiiiiiiiiiiiiie e 5
Slika 8. Dodavanje opreme, po€etna StraniCa...........cccoveeeiiiiiiiiiiie e 6
Slika 9. Padajuci izbornik za odabir opreme za ustanovu ...........cccoooviiiiiiiiiiiiicie e 6
Slika 10. Uspjesno spremljena (dodana) Oprema ...........ceevvveeiiiiiiieeeeeseeiiee e 7
SlIKa 11, BriSANJE OPIEIME. ..cuitiiiii i e eee et e e e e et e e e e e e e e ettt e e e e e e e s e ae ittt e e e e aaesessstaaaaeeaees 7
Slika 12. Promjena serijskog broja Opreme..........oouiiiiii e 8
Slika 13. Izbornik "Ponude" - Unos i/ili azuriranje ePonuda ..............cccccccviieiiiiciiiiiiiiee e, 8
Slika 14. Dodavanj€ NOVE PONUE ........uuuuuuuiiiniiiiiiiiiiieeiies s sbeessenbnenennes 9
Slika 15. Dodavanje nove ponude, NEUSPJEIO ........uuuuuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 9
Slika 16. Dodavanje radiliSta, po€etni KOrak ...............coiiiiiiiiiiiiiiii e 10
Slika 17. Dodavanje NOVOg radiliSta...............uuuuuuuimiiiiiiii e 10
Slika 18. Popunjavanje i dodavanje radiliSta..............cccooooiiiiiiiiiiie e 10
Slika 19. Odabir djelatNOsti S lISTE .........oviiiiiei e 11
Slika 20. Pretrazivanje djelatnika po radiliStima ... 11
Slika 21. Dodavanje certifikata djelatniKa ..............covuiiiiiiiieiece e 12
Slika 22. Dodavanije djelatniKa U tiM ...........ooiiiiiiiic e 13
SIiKa 23. RAUNO VITJBIMIE. ...t 14
Slika 24. DOJavan]@ POSTUPEKE .........uuuuuuuiuiiiiiiiiiiiiie bbb bbesesssennnnene 14
Slika 25. Dodavanje postupka: kontekstni okvir sa detaljima.............ccovvvveiiiiiiiinieeerinn 15
Slika 26. DOTAVAN]E OPFEIMIE. ... ..ttt 16
Slika 27. Dodavanje opreme, kontekstni okvir za odabir opreme s liste.........ccccoeeeeviiiinnnnnnn.. 16
Slika 28. Spreman;je radiliSta ..............uuuuuiiii e 16
Slika 29. Spremanije radiliSta: Prikaz greSke i UpOzZorenja...........cccccuuvurumemmemmemmnnnnnnniennnnnnnnnns 17
Slika 30. Brisanje radiliSta ...............uuuuiummiiiiiii e nnnnnne 17
Slika 31 Legende obavijesti, upozorenja i greSaka ................uuuuuuiiimiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiineenees 18
SIiKa 32. ProVjEIra PONUOE .......uuiiiiiiiiiiiiiiiii e 18
SIiKa 33. SIANJE PONUAE ...t 19
Slika 34. Provjerena i poslana PONUOA .............uuuuuuuuuiiuiiiiiiiiiiiiiib e 19
Slika 35. Pregled ugovorenih ponuda u izborniku "ePonude - ugovorene"...............c.coovvvvenn.. 19
Slika 36. Ponuda u statusu "Vraceno na doradu” .................eeueeemimimmminimmiiiii. 20
Slika 37. Provjera ponude, primjer poruke s greSKOM............uuuuuuumirimiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnenennnnnnnnees 20
Slika 38. UPIS NAPOMENE. ... ettt e e e e e e e eetat e e e e e e e e e eaennnnnns 21
Slika 39. Ulaz u dodatak PONUAE .........uuueiiiiiiiiiiiiiiiitii b eeseeennneee 21
Slika 40. Funkcionalnost "Kreiraj ANEKS iz PONUAE" ...........uuuuuumiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeieeieaeeeeees 22
Slika 41. 1Zbornik "[ZVJESta]i" ... e 22
Slika 42. FUNKCIONAINOST iZVJESTaJa .......uuuiiiiiiiiiiiiiii e 23
Y 1132 B G TS = (1 L= I T o 11 o [PPSR 24
Slika 44. Odjava iz apliKACIE ... ..o 25
Slika 45. Neispravan CertifiKat ............ooouuiii e e e 25
Slika 46. Zabranjen pristup apliKaCiji..........uier e 26
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